Smernica
Fondu na podporu kultiry narodnostnych mensin

o vnutornej financnej kontrole

Bratislava, 26. februar 2020, VP FPKNM ¢. 28



Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1 Fond na podporu kultiry ndrodnostnych mensin (d'alej len ,,Fond“) ako verejnopravna institicia na
ucel zachovania vyjadrenia, ochrany a rozvoja identity kultirnych hodnét narodnostnych mensin,
vychovy a vzdelavania k pravam os6b patriacich k narodnostnym mensindm a zabezpecenia
interkultirneho dialégu a porozumenia medzi oblanmi slovenskej narodnosti a obc¢anmi
patriacimi k narodnostnym mensSinam a etnickym skupinam je zriadeny zakonom ¢. 138/2017 Z. z.
o Fonde na podporu kultiry narodnostnych mensin a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej
len ,Zdkon o Fonde").

2 Fond je v zmysle ust. § 2 pism. f) a § 7 zadkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o
zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,Zdkon o financnej kontrole“) orgdnom verejnej
spravy, ktory je povinny vykonavat zakladnu finan¢nu kontrolu, v ramci ktorej sa overuje sulad
kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti so skutocnostami uvedenymi v €l. 2 ods. 1 tejto smernice.

3 Finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou sa rozumie prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych
financif, pravny tikon alebo iny ikon majetkovej povahy.!

Clanok 2
Zakladna finan¢éna kontrola

1. Zakladnou finan¢nou kontrolou sa v sulade s cielmi financ¢nej kontroly? a podl'a povahy kazdej
finan¢nej operacie alebo jej ¢asti overuje sulad finan¢nej operacie s:

a) rozpoctom Fondu na prislusny rozpoctovy rok,

b)  osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazang, a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finan¢né prostriedky zo
zahranicia,

c¢) zmluvami uzatvorenymi Fondom,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

e)  vnutornymi predpismi fondu alebo

f)  inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismendach a) az e).

2. Zakladnu finan¢nu kontrolu vykonava Statutarny organ Fondu alebo nim urCeny veduci
zamestnanec Fondu a zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku
alebo za iné odborné Cinnosti podl'a povahy finan¢nej operacie alebo jej casti tak ako je stanovené v
Organiza¢nom poriadku kancelarie Fondu.3

3. Riaditel Fondu méZe vo svojej pésobnosti urcit iného vediceho zamestnanca pre vykon zakladnej
financ¢nej kontroly.

1§ 2 pism. d) Zakona o finan¢nej kontrole
2§ 6 ods. 3 Zakona o finan¢nej kontrole
3§ 7 ods. 2 prva veta Zakona o financ¢nej kontrole



Spravna rada ako organ Fondu v stlade s odsekom 2 tohto ¢lanku urcuje za vediceho zamestnanca
Fondu pre vykon zakladnej finan¢nej kontroly riaditel'a Fondu.

Zamestnancami zodpovednymi za rozpocet, verejné obstaravanie a spravu majetku sd riaditel’ a
ekondém Fondu.

Zamestnancom overujucim sdlad financnej operacie podla ods. 1 pism. b) az e) je koordinator,
ktorého v Case jeho nepritomnosti zastupuje pisomne povereny zamestnanec.

Zamestnancom zodpovednym za overenie suladu financnej operacie s rozhodnutim riaditel'a Fondu o
prideleni dotacie/stipendia a zmluvou o prideleni finan¢nych prostriedkov je referent zodpovedny za
dany program/podprogram, ktorého v pripade jeho nepritomnosti zastupuje pisomne povereny
zamestnanec.

Osoby vykonavajuce zakladnu finan¢na kontrolu potvrdzujd na doklade stuvisiacom s finan¢nou
operaciou alebo jej castou sulad so skuto¢nostami uvedenymi v odseku 1 tohto ¢lanku uvedenim
svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania zakladnej finan¢nej kontroly a vyjadrenia, ¢i
je, alebo nie je moZné finan¢nu operaciu alebo jej Cast vykonat, v nej pokracovat alebo vymahat
poskytnutéplnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast' uz vykonala.*

Clanok 3
Sposob vykonavania zakladnej finan¢nej kontroly

V zaujme zabezpecenia plnenia povinnosti Fondu vyplyvajdcich zo Zakona o financnej kontrole
kazdy zamestnanec Fondu, ktory pozaduje zabezpecenie dodavky tovaru, prac a sluzieb alebo
vykonanie finan¢nej operacie, je povinny predloZit vyplneny:

a)  Kontrolny list - poZiadavka na zabezpecenie dodavky tovaru, prac a sluzieb alebo
b)  Kontrolny list - poZiadavka na vykonanie finan¢nej operacie (d'alej len, PoZiadavka“).

PoZiadavku potvrdend podpismi zamestnancov zodpovednych za vykonavanie zakladnej financnej
kontroly je zamestnanec Fondu povinny predlozit' na realizaciu kaZdej pripravovanej hotovostnej
aj bezhotovostnej finan¢nej operacie.

V pripade opakovanej dodavky, resp. celoro¢nej dodavky tovarov, prac a sluzieb alebo v pripade
realizovania uhrady dotacii/Stipendii v ramci toho istého programu/podprogramu alebo vyzvy, je
mozné pouzit spolo¢ny formular poziadavky, kde budu rozpisané vopred zname jednotlivé
dodavky, dotacie, resp. budu tvorit prilohu poziadavky.

Formulare poziadaviek su prilohou tejto smernice a ich pouZivanie je zavazné pre vsSetkych
zamestnancov Fondu.

PoZiadavku je povinny zamestnanec Fondu predloZit' aj v pripade, Ze na dodavku tovaru, prac a
sluZieb alebo inu finan¢nud operdaciu je uzatvorena platna zmluva.

Finan¢nu operaciu je nepripustné realizovat bez predloZenej schvalenej poziadavky. Danovy
doklad, ktory bude predloZeny bez schvalenej poZiadavky, nebude akceptovany.

4§ 7 ods. 3 Zakona o finan¢nej kontrole



Odsuhlasena poZziadavka tvori prilohu u¢tovného dokladu.

Clanok 4
Zaverecné ustanovenia
Prilohami tejto smernice su:
a) Priloha ¢. 1 Kontrolny list - poZiadavka na zabezpecenie dodavky tovaru, prac asluzieb,

Tato smernica nadobuda platnost’ a u¢innost ditom jeho schvalenia spravnou radou.

Jan Lipinsky
predseda spravnej rady

Fondu na podporu kultiry narodnostnych mensin



KONTROLNY LIST Priloha &, 1

na vykonanie zakladnej financ¢nej kontroly v zmysle § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z.
0 financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Poziadavka na zabezpecenie dodavky tovaru, prac a sluzieb

Vecne prislu$ny organiza¢ny utvar: Kancelaria FPKNM

Zamestnanec:

Predmet finan¢nej operacie

Popis pozadovaného tovaru, prac a sluZieb a zdévodnenie poZiadavky:

Zdroj finanéného krytia:
Predpokladana cena s a bez DPH v EUR:

Dodavatel’ (nazov/meno, adresa, ICO, IBAN), ak je znamy:

V pripade zdroja financovania cez projekty EU, iné projekty/granty - finanéna operacia je / nie je *v stilade so zmluvou o poskytnuti
NFP alebo inou zmluvou o poskytnuti grantu/projektom €. .......ccocevivvrvrieiennnnn.

Datum: Meno, priezvisko a podpis zodpovedného riesitel’a/finanéného manazéra:

Finanéna operacia je / nie je* v stlade s ¢innostou FPKNM a je / nie je* mozné v nej pokracovat'.
Zakladnt finanénu kontrolu vykonal:

Datum: Meno, priezvisko a podpis zamestnanca:

Dispozicie pre verejné obstaravanie

C. zmluvy: Skupina materialu:

Finan&na operécia je / nie je * v sulade so zakonom ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarévani v zneni neskorsich predpisov
aje/ nie je * mozné v nej pokragovat'.
Zakladnt finanénua kontrolu vykonal:

Datum: Meno, priezvisko a podpis zamestnanca:
Rozpoctové dispozicie:

Zdroj: Funkéna Klasifikacia: Ekonomicka Klasifikacia:

0820

Pripravovana finanéna operacia je / nie je * v sulade s rozpoctom FPKNM a je / nie je * mozné v nej pokracovat’.
Zakladnt finanénu kontrolu vykonal:

Datum: Meno, priezvisko a podpis zamestnanca:

Vyjadrenie vediceho zamestnanca

Finan¢na operacia je / nie je * v sulade s platnymi vSeobecne zavéznymi pravnymi predpismi a internymi

predpismi FPKNM a v sulade so zasadami hospodarnosti, efektivnosti, i€elnosti a ucinnosti pri nakladani s verejnymi
prostriedkami a je / nie je ™ mozné ju vykonat.

Datum: Meno, priezvisko a podpis:

*) nehodiace sa pre¢iarknite






